Geschéftsordnung Vorstand

§1

GELTUNGSBEREICH

Diese Geschaftsordnung regelt Aufgaben und Befugnisse des Vorstandes nach § 26 BGB und des
erweiterten Vorstandes, der in § 12 der Satzung genannt ist.

§2

1

AUFGABENVERTEILUNGSPLAN

. Erster Vorsitzender

Leitungskompetenz und Verantwortung fiir den Gesamtverein.

Festlegung von Richtlinien fir das gesamte Vereinsgeschehen in sportlicher, wirtschaftlicher und
sozialer Hinsicht.

Vertretung des Vereins nach innen und aufRen, Reprasentation.

Koordination der Vorstandsarbeit.

Vorbereitung, Einberufung und Leitung der Vorstandssitzungen sowie der Mitgliederversammlung.
Durchfihrung der Erfolgskontrolle von Vorstandsbeschlissen sowie Beschlissen der
Mitgliederversammliung.

Bearbeitung der Zuschiisse des WLSB (Sportgerate-, Ubungsleiterzuschiisse) und Stadt
Bietigheim.

Bearbeitung der VDST- und WLT — Bestandserhebung

Ausstellung einer Spendenbescheinigung

Ausschluss von Vereinsmitglieder aufgrund Vorstandsbeschluss

Standige Weiterbildung in Vereinsangelegenheiten

Kontrolle der Vereinskonten

Kontrolle der Mitgliedsdateien

Einhaltung der Datenschutzbestimmungen

Einberufung von Sitzungen des Vorstandes, und der Mitgliederversammiung

Kostenaufstellung flr den Haushaltsplan

2. Zweiter Vorsitzender

Vertreter des 1.Vorsitzenden bei dessen Abwesenheit.
Unterstlitzung und Beratung des 1.Vorsitzenden bei allen Fragen im Sinne des Vereinszwecks
und bei der Aufgabenerflllung des ersten Vorsitzenden wie unter Nr. 1 beschrieben

3. Schatzmeister

3.1. Buchhaltung

FUhrung der Vereinsfinanzen

Abwicklung des Zahlungsverkehrs tber die Vereinskonten

Einzug der Mitgliedsbeitrage nach Beitragsordnung

Abwicklung des Mahnwesens, auch Einschreiben mit Rickschein

Abrechnung von Ubungsleiterzuschiissen sowie der vom Verein durchgefiihrten Tauchkurse
Abwicklung des Zahlungsverkehrs des Vereins (Rechnungen ausschreiben, Rechnungen
Uberweisen)

Finanzbuchhaltung nach Kontenrahmen.

Kostenaufstellung fir den Haushaltsplan

3.2. Haushaltswesen

Aufstellung des jahrlichen Haushaltsplans
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¢ Aufstellung des jahrlichen Einnahmetberschussrechnung

3.3 Steuern

* Vorbereitung und Bearbeitung aller Steuerangelegenheiten
e Ausstellung einer Spendenbescheinigung

3.4. Mitgliederbetreuung

+  Neuaufnahme und Abmeldung von Mitgliedern, Anderungsdienst.
« Verwaltung der Mitgliederdaten und Uberwachung der Mitgliedererfassung.

4. Schriftfiihrer

e Unterstutzung und Beratung der Vorsitzenden bei allen sportlichen, wirtschaftlichen und sozialen
Fragen.

¢ Protokollfiihrung von Sitzungen des Vorstandes und der Mitgliederversammlung.

e Ordnungsgemafle Fihrung und Berichtigung von Satzung, Ordnungen und Richtlinien des
Vereins.

¢ Aufstellung des Veranstaltungskalenders sowie Veranlassung dessen Bekanntmachung in Report
und Homepage.

e Biuroorganisation, Biroverwaltung (Geschaftsstelle)

¢ Buchung von Vereinsausfahrten

« Kostenaufstellung fur den Haushaltsplan

5. Ausbildungsleiter

L]

Einberufung und Fuihrung der Ubungsleitersitzung sowie deren Protokollfiihrung

Koordination des Trainings- und Ausbildungsbetriebs

Aufstellung der Trainings- und Ausbildungsplane sowie Veranlassung der Bekanntmachung in
Report, Schaukasten und Homepage

Abstimmung mit SA Technik Uber den Bedarf von Trainingsgeraten und Spielen.

Vertretung der Interessen der Ubungsleiter / Tauchlehrer im Vorstand

Veranlasst und koordiniert die Fiihrung der Stundennachweise der Ubungsleiter / Tauchlehrer
sowie deren Abrechnung Uber die Kasse

Kostenaufstellung flr den Haushaltsplan. Dieser muss enthalten:

- Kosten fir die Ausbildung

- Kosten fir den Erhalt der UL - Lizenzen

- UL - Vergitungen

6. Technische Leiter

Einberufung und Fiihrung der Techniksitzung sowie deren Protokollfiihrung

Koordination des Fullbetriebs

Aufstellung der Fillplane sowie Veranlassung der Bekanntmachung in Report und Homepage
Abstimmung mit SA Ausbildung und Jugendleiter Gber den Bedarf von Trainingsgeraten und
Spielen.

Vertretung der Interessen der Techniker im Vorstand

Veranlasst und koordiniert die Wartung und TUV der Vereinsgeréte.

Flhrung der Geratebestandslisten.

Sicherheitstechnische Einweisung der Fiilldienste sowie Fiihrung des Nachweises
Uberwachung des technischen Zustandes der Fiillanlage
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7. Jugendleiter

¢ Vorsitzender des Jugendausschusses.

¢ Vertretung der Vereinsjugend nach innen und auf3en

e Vertretung der Interessen der Jugend im Vorstand

¢ Fuhrung der Jugendmitgliederversammlung sowie deren Einberufung und Protokollfiihrung

* Koordination der gesamten Jugendarbeit im Verein

¢ Planung und Durchfihrung von Jugendveranstaltungen

¢ Laufende Berichterstattung Gber die Jugendarbeit des Vereins im Vorstand

« Berichterstattung bzw. deren Veranlassung Uber erwdhnenswerte Vorgange in der
Vereinsjugend an die SA Report, Schaukasten und Homepage

e FuUhrung der Jugendkasse

e Jahrlicher Rechenschaftsbericht an die Hauptkasse

¢ Aufstellung des jahrlichen Einnahmeuberschussrechnung

§4 INKRAFTTRETEN
Diese Ordnung wurde auf der Hauptversammlung am .......... 2011 beschlossen und in Kraft gesetzt.
Anmerkung:

Aus Vereinfachungsgriinden wurde in der Geschaftsordnung die mannliche Schriftform gewahilt.
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